
 初めまして、オンライン秘書の
大村さやかです

オンライン秘書や異業種交流会の
運営サポートをしております

東京都生まれ
短大卒業後は三菱重工業(株)に28年間勤務
16年社長はじめ役員秘書として従事
総務・人事・監査・財務とコーポーレート部門
の経験を通じて、幅広い業務に携わり、多様な
スキルを磨く

Online Secretary
   Sayaka

My Prof i le



　株式会社　ダクグループ
　　　　・ホールディングス様　

　・東京都港区の不動産会社
　・7社8事業を経営
　・ニーズマッチ統括の阿部龍治さんが
　　代表を務める会社
　・オンライン秘書として従事
   ・次世代・コミュニティリーダーズ・
　　スクールWebディレクションを担当

ニュージェネレーショングループ様

・YouTubeチャンネル登録101万人の令和
   の虎出演の桑田龍征さんが創業者･代表
   を務める会社
・桑田龍征さんの個人秘書小野茉衣子さん
   との合同会社「即レス秘書軍」
・オンライン秘書として12月から従事

オンライン秘書



STANDARD

・15時間相当　　⇒61,500円
・不定期に発生する業務
・気軽に試してみたい

72,000円

オンライン秘書
PRICE LIST

144,000円
・30時間相当　⇒123,000円
・毎月の決まった業務
・社員１人採用するより安価

432,000円
・90時間相当　⇒369,000円
・経験豊富な即戦力
・幅広いジャンルの業務をまるっと
　依頼したい

PREMIUM

GOLD

社会保険、交通費
福利厚生が不要

１ヶ月

まずはオンライン
秘書を体験して
ください

人材のマネジメント
コストやリスクも
大きく軽減

対面秘書も対応！！
都内23区、

神奈川一部地域
コースは目安になっております。
ご希望のお時間で対応しております



オンライン秘書お試し体験

お仕事の『見える化』×壁打ちの促進
➀zoom1on1でヒアリング(1時間程度)
②仕事の棚卸シートを作成
③問題の細分化
④解決策の洗い出し
⑤議事録作成
　
　　　　

5,000円

お話をお聞か
せください



交流会運営サポート

『開業移転パートナーズ』
第2火曜日  14時～16時

オンライン　無料
12/12㈫、1/9㈫
運営サポート

 『CL支部』
第2金曜日  10時～12時

オンライン　
12/8㈮、1/12㈮
運営サポート

 『toB支部』
第3水曜日  10時～12時

オンライン　
12/20㈬、1/17㈬

事務局長
BtoBを深め加速する
有意義なビジネス交流機会
を目的としています

 『メディア活用支部』
第4火曜日  10時～12時

オンライン　
12/26㈫、1/23㈫

事務局長
メディアを使って商品・
サービス・店舗のPRや集客
したい方のビジネス交流機会
を目的としています

1/12㈮

3周年88祭り

1/９㈮

88祭り



私が思い描く秘書とは…
最高のパフォーマンスを発揮できる
環境を整えること

コア業務に集中したい！
チームの一員として一緒にビジネスを
盛り上げてほしい！
仕掛り案件、終わらせたい！
そんな想いにお応えします

・バックオフィス全般
・秘書、総務、経理
・人事、Web

Instagram

対面秘書をご希望の場合
運転手＆秘書も
対応いたします



グラフィックレコーディング

グラフィックレコーディングとは…
イラスト・図・文字を使って、視覚的に分か
りやすくにまとめる手法です。
大切なことが伝わりやすくなります！

会社紹介⇒　20,000円
・ヒアリングする
・資料を確認する

名刺の裏⇒　10,000円
・描くことが決まってる

前回総選挙より
当選者２倍増に貢献！NHKの政見放送で放映

候補者４名のグラレコ作成


